CAMARA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL ARCANJO
Estado de Sdo Paulo

Prédio “Casa de Leis Vereador José Ramos”

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO 41/2026

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021)

1.1. O objeto trata-se da contratacdo empresa especializada para fornecimento de
licencas Microsoft.

1.2. A proposta devera ter prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias e
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega.

a) A proposta comercial devera ser apresentada de forma detalhada, contendo
a discriminacgdo individualizada do objeto, os respectivos valores unitarios e
totais, bem como todas as demais informagdes necessarias a adequada
analise de sua compatibilidade com o objeto da contratagao.

b) Para facilitar a padronizacao e a elaboragao das propostas, a Administracao
disponibilizara modelo de proposta comercial em anexo ao edital, cuja
utilizagao é recomendada, sem prejuizo da apresentacao em outro formato,
desde que contenha todas as informacdes e elementos exigidos no
instrumento convocatério.

c) Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta enviada em pregao
eletrénico vinculam a Contratada.

1.3. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor: A selegdo sera feita mediante
pregao eletrénico, do tipo menor prego global, nos termos estabelecidos em edital.

1.4. Requisitos da Contratagcdo - Exigéncias de Habilitagcdo: Os documentos
relativos a habilitagdo estdo descritos em item préprio do Edital e conforme exposicao de
motivos prevista no Estudo Técnico Preliminar.

1.5. Natureza: A contratacdo tem como definicdo a prestagcao de servigcos
continuos de tecnologia da informag¢ao sem dedicagao exclusiva de mao de obra nos
termos do art. 6°, XV da Lei 14.133/21 pois decorre de uma necessidade permanente de
utilizagdo das solugdes de software.

1.5.1. O fornecimento sera realizado sob demanda, mediante emissdo de ordem de
fornecimento, observados os quantitativos maximos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e os precos unitarios contratados, ndo havendo garantia de aquisicao da
totalidade dos quantitativos estimados.

1.6. Vigéncia do Contrato: A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses,
contados a partir da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente até o
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limite de 120 meses, desde que justificada a vantajosidade econédmica nos termos do art. 107
da Lei 14.133/21.

1.7. Durante a vigéncia contratual de 12 (Doze) meses, poderdo ser emitidas
Ordens de Servigo para fornecimento das licengas solicitadas da qual serdo solicitadas
conforme necessidade administrativa e disponibilidade orgamentaria.

1.8. As licengas efetivamente fornecidas terao vigéncia individual de 12 (doze)
meses contados a partir da respectiva ativagao, permanecendo a CONTRATADA responsavel
pela disponibilizagdo e manutencédo da validade das licencas até o término da vigéncia de
cada licenga adquirida.

1.9. Reajuste contratual: Os precos inicialmente contratados séo fixos e
irreajustaveis. Na data da prorrogacdo, os pregos contratados poderdo ser reajustados
mediante aplicacdo da variagdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo — IPCA, divulgado pelo IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.

1.10. Procedimentos para renovagao contratual:

1.10.1. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade

competente, de que as condicbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a

Administragao, permitida a negociagdo com o CONTRATADO, atentando, ainda, para

o cumprimento dos seguintes requisitos

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos
tem natureza continuada e continua sendo de interesse publico;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢do do contrato, com informacdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizagao do servigo;

d) Haja manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na
prorrogacao, em até 60 (sessenta) dias anteriores ao término do contrato;

e) No siléncio do contratado, presumir-se-a seu desinteresse na prorrogagao, estando
a Administragao autorizada a proceder novo procedimento de contratagao.

1.11. A presente contratagdo trata-se de prestagao de servigos continuos de
tecnologia da informag¢ao sem dedicagcao exclusiva de mao de obra e adotard como
regime de execugao a Aquisicdo por Preco Unitario conforme art. 6° XXVIII da Lei 14.133/21,
pois ficara subordinada as licengas efetivamente solicitadas e fornecidas ao longo do contrato.

1.12. Justificativa pela apresentagao da qualificagao técnica — Credenciamento
perante o fabricante
A exigéncia de comprovacao de credenciamento oficial da licitante perante a
fabricante (Microsoft) justifica-se pela necessidade de garantir a seguranca, a autenticidade e
a continuidade dos servigos prestados a Administracdo Publica. Por se tratar de licenciamento
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em nuvem no modelo de assinatura, o credenciamento formal atesta que a empresa
contratada possui capacidade técnica e autorizagéo para:

. Provisionamento adequado: Comercializar e ativar as licengas diretamente
no ambiente institucional (tenant) da Camara Municipal, assegurando a integridade do
dominio.

o Garantia de suporte e SLA: Prestar o suporte de primeiro nivel e possuir canal
direto de escalonamento com a fabricante para incidentes criticos, o que é indispensavel para
o cumprimento do Acordo de Nivel de Servigo (SLA) de 99,9% de disponibilidade.

o Mitigacao de riscos: Evitar a aquisicdo de licengas irregulares, oriundas de
mercado cinza ou nao reconhecidas pela Microsoft, protegendo o acervo informacional do
6rgao contra bloqueios repentinos ou vulnerabilidades de seguranca da informacgao.

Dessa forma, a exigéncia ndo restringe a competitividade indevidamente, mas atua
como um requisito essencial para assegurar que a execugado do objeto atenda aos padrdes
de qualidade, legalidade e confiabilidade exigidos pela Administracdo, em conformidade com
as boas praticas de governanga de Tecnologia da Informacao.

1.13. Da proibi¢ao da participagado de consoércios:
Fica proibida a participacdo de consorcios para este processo, fundamentada pelos
seguintes itens abaixo:

a) O objeto apresenta caracteristicas usuais e padronizadas no mercado, nao
envolvendo elevada complexidade técnica, multiplicidade de especialidades ou
execugdo que demande a atuagao conjunta de diferentes empresas para o
atendimento integral das obrigagcbes contratuais. Dessa forma, entende-se que uma
unica empresa, individualmente, possui condigcbes de executar satisfatoriamente o
objeto contratado.

b) A admissdo de consorcios, neste caso, ndao se mostra necessaria para ampliar a
capacidade técnica ou econdmico-financeira dos participantes, podendo, inclusive,
acrescentar complexidade a gestao contratual, especialmente quanto a defini¢do de
responsabilidades, comunicagdo entre os integrantes e eventual apuragdo de
obrigacdes e responsabilidades decorrentes da execugéo contratual.

c) Assim, considerando que ndo ha necessidade técnica, operacional ou econémica que
justifique a formacgao de consorcio, a vedacdo mostra-se adequada e proporcional as
caracteristicas do objeto, preservando-se a competitividade do certame e garantindo-
se a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021.

d) ALein®14.133/2021, em seu art. 15, autoriza a vedacao a participacédo de consorcios,
desde que haja justificativa no processo licitatorio, conferindo a Administragcao
respaldo legal para impor essa restricdo quando a natureza e o valor do objeto assim
o indicarem.

e) A admissao de consorcios em contratagdes de pequeno valor pode favorecer a criagao
de consoércios ficticios, constituidos apenas para cumprir exigéncias de habilitagéo,
sem integragdo operacional real. Tal pratica prejudica a isonomia e a competitividade
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do certame, além de dificultar a responsabilizagdo das empresas em caso de
descumprimento contratual.

f) Orientagdes do TCE-SP: O TCE-SP, em seus comentarios ao art. 15 da Lei n°
14.133/2021, destaca que a vedagao a participacao de consércios deve ser justificada
no processo licitatério, considerando as especificidades do objeto a ser contratado.
Assim, a restricdo aqui proposta esta alinhada as orientagdes do 6rgao de controle.

2, MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO:
a) A CONTRATADA devera indicar formalmente preposto da empresa (Com no minimo
nome, e-mail e telefone), no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato.
b) A CONTRATANTE emitird ordens de servigo solicitando as licengas a serem
disponibilizada pela contratada durante o periodo de vigéncia contratual.
¢) A empresa disponibilizara/ativara as licengcas Microsoft de forma eletrdnica no prazo
de 5 (cinco) dias uteis ap6s a emissdo de ordem de servico.
d) Apds o recebimento do objeto, o fiscal de contratos elaborara o Termo de Recebimento
Provisério no prazo de 5 (cinco) dias uteis.
e) Apods o Termo de Recebimento Provisério a Contratada devera emitir e apresentar a
respectiva Nota Fiscal/Fatura.
f) Apds a emissdo da nota fiscal, o gestor de contratos elaborara o Termo de
Recebimento Definitivo no prazo de 3 (trés) dias uteis.
g) Apos o Termo de Recebimento Definitivo, o fiscal de contratos realizara o ateste da
Nota Fiscal e encaminhara para a contabilidade proceder com o pagamento.
h) Apods o recebimento da nota fiscal atestada no setor de contabilidade, o contador tera
o prazo de 5 (cinco) dias uteis para efetuar o pagamento para a CONTRATADA.

3. PRAZOS DE ENTREGAS DO OBJETO:
3.1. A execucgao de todos os objetos da presente contratagdo dependera da prévia

emissao da respectiva Ordem de Servicos pela Contratante.
3.2, A empresa contratada devera entregar as licengas solicitadas mediante ordem

de servicos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado, excepcionalmente, por
até 10 (dez) dias uteis, mediante solicitacdo fundamentada da contratada apresentada antes
do término do prazo original e desde que aceita pela Administragdo.

3.3. A Diretoria analisara o pedido de prorrogacdo a luz do interesse publico,
verificando, entre outros aspectos, a existéncia de eventuais atrasos anteriormente imputaveis
a contratada e se a concessdo da prorrogacao podera acarretar prejuizos ou atrasos
relevantes aos servigos publicos.

3.4. Caso, mediante decisdao devidamente motivada, a Diretoria conclua pelo
indeferimento do pedido de prorrogagao, a contratada permanecera sujeita as sangoes
administrativas e contratuais cabiveis, na forma prevista no contrato e na legislagao aplicavel.

4, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021):
Fundamentacao pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar (Anexo ).
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5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6° inciso XXIlll, alinea ‘c’ da
Lei n. 14.133/2021):
5.1. Informagoes gerais:
I. A Contratada devera indicar formalmente a Contratante, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis contados da assinatura do contrato, o preposto responsavel por
representa-la durante a execugao contratual.

II.  Aindicagao devera conter, no minimo, as seguintes informagdes do preposto:
a) nome completo;
b) endereco de e-mail; e
¢) numero de telefone para contato.

lll. O preposto devera manter-se disponivel para comunicacdo com a Contratante
durante a execugdo do contrato, cabendo-lhe acompanhar as demandas
relacionadas ao objeto contratado e atuar como canal de comunicagédo entre a
Contratada, o fiscal e o gestor do contrato.

IV. A execucgao do contrato sera conforme o determinado no item 2. Deste Termo de
Referéncia.

5.2. Da descrigao geral do objeto:
A contratada devera fornecer ao longo da vigéncia contratual e mediante
solicitacdes da contratante as seguintes licencas:

Descricdo do objeto
Item | Descrigdo Quantidade
1| Licencgas do Microsoft 365 Business Basic 34 licengas

Licengas do Exchange Online Plan 2 para caixas de e-
2 | mail préprias dos setores 14 licengas

Licenga da ferramenta de diagramagdo Microsoft Visio
3| Plan 2 1 Licenga
Tabela 1: Descrigcao e quantitativo do objeto

5.3. Das obrigagoes de suporte técnico da contratada (SLA de atendimento):

5.3.1. Considerando que a Contratada é a pessoa juridica com quem a Camara
Municipal mantém relagédo contratual, e que na modalidade de revenda
o0 suporte técnico de primeiro nivel & ordinariamente prestado pela
prépria revenda, que o escala ao fabricante quando necessario, a
Contratada obrigar-se-a a prestar suporte técnico durante toda a vigéncia
contratual e vigéncia das licencas conforme item 1.8. deste Termo de
Referéncia, nas seguintes condigdes:

a) Disponibilizagao de canais oficiais de atendimento (telefone, e-mail e/ou portal
de chamados), com registro formal e numeracéao de protocolo para cada solicitacao;
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b) Atendimento em horario comercial, em dias Uteis, no minimo das 8h as 17h,
admitida a exigéncia de atendimento em regime estendido para incidentes criticos;
c) Prestagdo de suporte técnico de primeiro nivel pela propria Contratada,
competindo-lhe o acionamento e o escalonamento do chamado junto ao fabricante
quando a solucao do incidente exceder sua algada, permanecendo a Contratada
como interlocutora Unica da Contratante até o encerramento do chamado;

d) Manutengao da Contratante informada quanto ao andamento e ao desfecho
dos chamados escalados ao fabricante.

5.3.2. Os prazos maximos de atendimento serdo os seguintes, contados
a partir da abertura do chamado:

a) Incidente critico (indisponibilidade total do servico de correio eletrdnico ou
impossibilidade de acesso de multiplos usuarios): resposta em até 2 (duas) horas
uteis e inicio do atendimento imediato, com escalonamento ao fabricante,
quando cabivel, em até 4 (quatro) horas uteis;

b) Incidente de severidade média (funcionalidade indisponivel ou degradada,
afetando usuario ou setor especifico, sem paralisagao geral): resposta em até 8
(oito) horas uteis e solu¢ao ou escalonamento em até 24 (vinte e quatro) horas
uteis;

c) Solicitagdes administrativas (provisionamento, remanejamento ou cancelamento
de licengas, alteragbes cadastrais e duvidas de configuracdo): atendimento em
até 2 (dois) dias uteis.

d) O descumprimento reiterado ou injustificado dos prazos acima sujeitara a
Contratada as sancgbes administrativas previstas no contrato e na Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

5.4. Do provisionamento das licengas:

A Contratada devera efetuar o provisionamento das licengas contratadas no
ambiente (tenant) da Contratante, sob o dominio institucional, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis contados da emissao da ordem de fornecimento, cabendo a Contratante a
verificagao das licengas provisionadas no painel administrativo previamente ao atesto da nota
fiscal.

5.5. Do apoio a migragdo do ambiente de correio eletrénico:

A Contratada devera prestar todas as informacdes e orientagcdes necessarias a
migracao das contas e das mensagens de correio eletronico do provedor atualmente utilizado
pela Camara Municipal para o novo ambiente, sem 0Onus adicional. Essa orientagédo e
acompanhamento compreende fornecer as informagdes técnicas necessarias para a
configuracao dos apontamentos de dominio e aos requisitos necessarios para o procedimento
de migracao de historico, até a plena operacéo do servigo.

5.6. Do apoio a exportagdo de dados ao término da vigéncia contratual
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Os dados institucionais armazenados no ambiente contratado s&o de titularidade
exclusiva da Camara Municipal. Ao término da vigéncia contratual, por qualquer motivo, a
Contratada devera prestar o mesmo apoio técnico mencionado no item anterior para o
procedimento de exportacdo dos dados institucionais — notadamente caixas postais,
documentos e arquivos armazenados —, sem 6nus adicional, orientando quanto a utilizagcéo
das ferramentas nativas de exportacao da solugado e aos prazos de retengéo concedidos pelo
fabricante apds o encerramento da assinatura, de modo a assegurar a preservagao do acervo
informacional da Contratante.

Observagao: Ressalta-se que ndo esta incluso no objeto o procedimento de
migracdo de e-mails e dados, apenas o apoio necessario para tal realizacdo. O apoio
requisitado neste Termo de Referéncia sao limitados as informagbes e configuragoes
relacionadas as licengas contratadas.

5.7. Da confidencialidade e protecao de dados:

A Contratada obrigar-se-a a observar a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), mantendo sigilo
sobre quaisquer informacdes a que tenha acesso em razdo da execugao contratual, sendo-
Ihe vedado o acesso ao conteldo das caixas postais e dos documentos institucionais, salvo
mediante autorizacdo expressa e formal da Contratante, para fins exclusivos de suporte
técnico e pelo tempo estritamente necessario.

5.8. Dafunc¢ao de administrador global:

A CONTRATADA devera entregar 8 CONTRATANTE, na ativagdo dos servigos,
credenciais de conta com funcdo de Administrador Global (Global Administrator) do tenant
Microsoft Entra ID de titularidade da CONTRATANTE, sem restricdo de escopo, assegurando
acesso pleno ao Centro de Administragao do Microsoft 365 e ao Centro de Administragcao do
Microsoft Entra, incluindo, no minimo, a gestao de usuarios e grupos, o registro de aplicativos
(app registrations), a gestao de entidades de servigo (service principals) e a concessao de
consentimento administrativo. Eventuais privilégios administrativos delegados mantidos pela
CONTRATADA para fins de suporte ndo poderao limitar ou condicionar o exercicio das
prerrogativas administrativas da CONTRATANTE sobre o proprio ambiente.

5.9. Do credenciamento perante a fabricante:

A licitante devera comprovar, no momento da habilitacdo conforme edital, que é
revenda oficialmente credenciada pelo fabricante da solucdo (Microsoft) para a
comercializagdo de licengas no modelo de assinatura em nuvem, mediante apresentacao de
documento habil emitido pelo préprio fabricante ou consulta a canal oficial de verificagao de
parceiros. A perda do credenciamento durante a vigéncia contratual devera ser comunicada
imediatamente _a Contratante e configurara hipétese de rescisdo, por comprometer a
execucéao do objeto.

5.10. Das condi¢oes de nivel de servigo:
Os servigos online associados as licengas objeto da contratagdo deverédo observar
os niveis de disponibilidade e demais condi¢cdes de nivel de servico (SLA) estabelecidos pelo
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fabricante Microsoft, conforme aplicavel a cada servigo contratado, nos termos da versao
vigente do Service Level Agreement for Microsoft Online Services

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIlI, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).
6.1. Nao é admitida a subcontratagcao do objeto.

6.2. O objeto de contratagdo devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.3. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo, para
representa-lo na execugdo do contrato.A indicacido do preposto podera ser recusada,
justificadamente, pela Administragédo, devendo o contratado designar outro para a atividade.

6.4. As comunicacgbes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. A Administracao podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.6. Fica a gestao e fiscalizacdo de contratos regida pelo Ato da Mesa n°® 4/2026

e pela Portaria n® 40/2025, e alteragdes, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
Sem prejuizo, os agentes designados observarao os topicos seguintes:

6.7. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitira notificagcoes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.9. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisédo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas marcadas, o fiscal de contratos comunicara o fato imediatamente ao gestor de contratos
e diretoria geral.

6.11. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor de contratos para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.12. O gestor de contratos acompanhara o processo de fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragdo, dando ciéncia formal a Presidéncia das
medidas propostas.

6.13. O gestor/fiscal, se for o caso, comunicara a Presidéncia os casos em que for
necessaria a formalizacido de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.14. O fiscal devera enviar a documentacao pertinente para a formalizagcao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento.

6.15. A CONTRATANTE se obriga a:

a) Exigir da contratada todos os documentos comprobatérios e fiscalizar,
assegurando, que a contratada mantenha durante toda a execug¢éo do contrato as condi¢des
exigidas para habilitacdo nesta contratagéo.

b) Fornecer todos os dados e especificagdes necessarias a adequada execucgao
do objeto e cumprimento do contrato;

c) Verificar se o0 objeto entregue esta de acordo ao exigido.

d) Efetuar os pagamentos nas condi¢des, prazos e pregos pactuados.

e) Acompanhar e fiscalizar a perfeita execucao deste contrato, através de servidor
designado para este fim.

f) Disponibilizar as informagdes necessarias para o fiel cumprimento das

obrigagdes da CONTRATADA.

9) Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia que interfira na execugao
do objeto.

6.16. A CONTRATADA se obriga a:

a) Fornecer o objeto dentro das normas legais cabiveis e em conformidade com as
especificagdes do Termo de Referéncia e proposta;

b)  Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Contratante ou
a terceiros em razado de agao ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita;

c) Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agbes, demandas, custos
e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se, igualmente, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigida por forca
da Lei, ligadas ao cumprimento do Edital,

d) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias, comerciais, suporte técnico, emolumentos e despesas decorrentes da execucao
do contrato e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidades a Contratante.

e) Responsabilizar-se, por quaisquer interrupgdes e/ou suspensdes do fornecimento
dos objetos ora contratados, devendo imediatamente proceder sua retomada, sem qualquer
6nus ao Contratante;

f) Comunicar imediatamente ao fiscal de contratos sobre qualquer problema ou
irregularidade que direta ou indiretamente afete o regular fornecimento dos servigos;

9) Executar o contrato dentro das melhores técnicas, zelo e ética, com assiduidade
e pontualidade, garantia e qualidade, obedecendo rigorosamente as ordens de fornecimento
emitidas pela Contratante.

h) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracdo no que
corresponder a execu¢ao do contrato;

i) Manter, durante a execugcdo do contrato, todas as condicbes de idoneidade,
habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao.
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j) Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo contempla-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto
quando couber algum dos eventos arrolados nos art. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021;

k) Promover todos os esfor¢os para assegurar a qualidade dos servigos fornecidos e,
sempre que forem observados defeitos ou vicios, repara-los no prazo determinado,
comunicando por escrito a reparagao e regularizagao;

I) Nao repassar para outrem a responsabilidade pelo cumprimento de suas obrigagdes.

m) Cumprir outras obrigagbes previstas no Cdodigo de Protecdo e Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078/90), normas técnicas e demais legislacdes pertinentes que sejam
compativeis com o regime de direito publico e objeto contratado.

n) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos em que se verificarem irregularidades ou
incorrecdes resultantes de injurias ou defeitos no objeto.

0) A CONTRATADA devera indicar formalmente seu preposto, para representa-lo na
execugao do contrato, com a mengao dos poderes e deveres delegados pela CONTRATADA
na execucgao do contrato.

p) Cumprir fielmente este Termo de Referéncia, Contrato e Proposta.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO: RECEBIMENTO DO OBJETO (art. 6°, XXIIl, alinea “g”
da Lei n. 14.133/2021).

71. A contratada fara a entrega do objeto nos prazos definidos neste Termo de
Referéncia.
7.2 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo

com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigido, as suas expensas, no prazo fixado pela Fiscalizacdo de Contratos na respectiva
notificac&do, considerando a extensao da irregularidade, a complexidade dos servigos € a
necessidade de ndo comprometer o interesse publico.

7.3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, e decorrido o prazo
estipulado sem adogao de providéncias por parte da Contratada, cabera a Contratante
aplicar as sangoes contratuais cabiveis.

7.4. O Termo de Recebimento Provisdrio ou Definitivo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

7.5. Na impossibilidade de serem refeitos os objetos rejeitados, ou na hipétese de
nao serem os mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia
devida a CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

7.6. Em caso de irregularidade nao sanada pela CONTRATADA, a
CONTRATANTE reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicagdo de sancgoes.

7.7. A fiscalizagéo nao efetuara o ateste do objeto até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério ou
Definitivo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
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comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

8. DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO (art. 6°, XXIIl, alinea “g” da Lei n.
14.133/2021).

8.1. Apoés a entrega do objeto, o fiscal de contratos realizara a conferéncia das
licencas fornecidas e elaborara o Termo de Recebimento Provisério no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, e por fim solicitara & CONTRATADA que emita a nota fiscal. A emissdo da nota fiscal
somente devera ocorrer apds o ateste da execucgéo dos servigcos pelo Fiscal de Contratos,
observado o cumprimento das obrigagdes contratuais.

8.2. Apos a emissdo da Nota Fiscal, sera realizado o Termo de Recebimento
Definitivo detalhado comprovando o atendimento das exigéncias contratuais no prazo de 3
(trés) dias uteis.

8.3. Apds a emissao do Termo de Recebimento Definitivo, a nota fiscal sera
atestada pelo fiscal de contratos e encaminhada para a contabilidade, da qual efetuara o
pagamento mediante fatura/boleto ou transferéncia bancaria em conta corrente juridica no
nome da empresa contratada no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

8.4. A copia da nota fiscal devera ser encaminhada ao fiscal de contratos via e-
mail.

8.5. Todas as notas fiscais deverdo ser acompanhadas das retengdes cabiveis.

8.6. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como

beneficiario/cliente a Camara Municipal de Sao Miguel Arcanjo, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
67.360.701/0001-02, com a descrigao clara do objeto do contrato.

8.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagido da regularizacdo da
situacao, sem 6nus a contratante

8.8. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.10. O fiscal de contratos devera verificar a manutencdo das condigcbes de
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habilitagdo exigidas no edital.

8.11.  Constatando-se irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, regularize sua situagdo no prazo fixado pelo fiscal de
contratos, ou nesse mesmo prazo apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

8.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o

8.13. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

8.14. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao
regularize sua situagao.

8.15. Sobre o valor devido a CONTRATADA, a Camara efetuara as retencoes
tributarias cabiveis.

8.16. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacéao, a fim de
evitar a retenc&o na fonte dos tributos e contribui¢cdes, conforme legislacdo em vigor.

8.17. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da
CONTRATADA, o valor devido sera atualizado financeiramente pelo indice de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), desde a data do inadimplemento até a data do efetivo pagamento.

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
9.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infracdes
descritas no art. 155 da Lei 14.133/21, com a aplicacédo das sanc¢des do art. 156
da mesma Lei.

9.2. Na aplicagdo das sangbes, serdao considerados: a natureza e a gravidade da
infracdo cometida; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou
atenuantes; os danos que dela provierem para a Administragao Publica; a implantagao
ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

9.3. As multas serdo aplicadas no importe de 0,5% a 30% do valor do contrato,
conforme o caso, e serao aplicadas ao responsavel por qualquer das infracoes
administrativas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

9.4. A recusa injustificada do proponente que apresentou 0 menor valor, dentro do
prazo de validade de sua proposta, em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento _equivalente _no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard a multa de 15% sobre o valor
estimado neste termo de referéncia e ao impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica deste Municipio pelo prazo de 2 (dois) anos.
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9.5. A Administracdo podera, ad cautelam, efetuar a retencéo do valor da multa
presumida antes da instauragdo do regular procedimento administrativo sancionador ou
procedimento em contraditério.

9.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse
valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

9.7. A aplicagdo das sangdes sera precedida de procedimento em contraditorio e
ampla defesa. Em hipdtese alguma as sangdes inibem a obrigagado de reparacgao integral de
dano causado a Administragcao Publica.

10. ESTIMATIVA DE CUSTO E DOTAGAO ORGAMENTARIA:

10.1. A estimativa de custo foi realizada conforme procedimentos detalhados no
Estudo Técnico Preliminar (Anexo Il). A estimativa de custo total da contratagado resultou em:
R$26.624,60 (vinte e seis mil, seiscentos e vinte e quatro reais e sessenta centavos)
conforme Estudo Técnico Preliminar.

10.2. Dotacao orgamentaria: As despesas para atender a esta licitagdo estao
programadas em dotagao orgamentaria propria, prevista para o exercicio de 2026, na
seguinte classificagao: 01.031.0001.2093.3.3.90.39.99— Outros servigos terceiros pessoa
juridica (FICHA 13).

11. DOS REGULAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL:

Em cumprimento ao Comunicado GP 2/2024 do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, segue lista de regulamentos da Camara relativos a Lei 14.133/2021:

> Ato 4/2026 — Regulamenta, no &mbito da Camara Municipal de Sdo Miguel Arcanjo,
a aplicagao da Lei n° 14.133, de 2021, estabelecendo normas e procedimentos para
as licitagbes, as contratacdes diretas, os contratos administrativos e o sistema de
registro de pregos.
https://leismunicipais.com.br/a2/sp/s/sao-miguel-arcanjo/ato/2026/1/4/ato-n-4-2026-
regulamenta-no-ambito-da-camara-municipal-de-sao-miguel-arcanjo-a-aplicacao-da-
lei-n-14133-de-2021-estabelecendo-normas-e-procedimentos-para-as-licitacoes-as-
contratacoes-diretas-os-contratos-administrativos-e-o-sistema-de-registro-de-

precos?9=4

o Portaria 40/2026 — Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Sao Miguel
Arcanjo, a aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021, estabelecendo normas e
procedimentos para as licitagdes, as contratagdes diretas, os contratos
administrativos e o sistema de registro de pregos.
https://leis.org/camara/sp/sao-miguel-arcanjo/lei/ato/2026/4/ato-n-4-2026-
regulamenta-no-ambito-da-camara-municipal-de-sao-miguel-arcanjo-a-aplicacao-da-
lei-n-14133-de-2021-estabelecendo-normas-e-procedimentos-para-as-licitacoes-as-
contratacoes-diretas-os-contratos-administrativos-e-o-sistema-de-registro-de
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Requisitos técnicos elaborados por:
EDUARDO HIDEKI NAGATA
Analista de Seguranga e Tecnologia da Informacgao
Setor Técnico

PAMELA Assinado de forma digital
CAROLINA DE por PAMELA CAROLINA DE

MACEDO:42779837829
MACEDQ:4277983 Dados: 2026.08.20 12:21:40
7829 -03'00'

Fiscal de contratos designada:
PAMELA CAROLINA DE MACEDO
Auxiliar de Diretoria

Rua Manoel Fogaca, 805 — Centro - 18230-023 — Sao Miguel Arcanjo/SP
Fone: (15) 3279-1815/1483 WhatsApp: (15) 3279-1986
contratos@camarasma.sp.gov.br / www.camarasma.sp.gov.br
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